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校行政〔2024〕191号
合肥大学本科生学籍学历、学业成绩及

毕业资格审查管理办法

第一章 总 则
第一条 为进一步加强学生学籍学历管理工作，健全本科生学籍学历管理工作机制，根据《普通高等学校学生管理规定》（教育部令第41号）和《合肥大学本科生学籍管理办法》（校行政〔2024〕172号）等文件精神，结合学校实际，制定本办法。
第二条 本办法适用于在合肥大学接受普通高等学历教育的全日制本科学生。
第二章  学籍学历管理
第三条 学校实行党政统一领导，教务处统筹协调，学院具体落实，全校师生参与监督的工作运行机制。
校党委书记、校长为学生学籍学历管理工作第一责任人，学生学籍学历管理工作；分管本科教学和学生工作的校领导承担领导、协调和监管责任；教务处和学院承担具体管理工作。
第四条  学籍学历电子注册流程
（一）学生本人核实学籍学历信息无误后签字确认。
（二）辅导员核实分管班级学生学籍学历无误后签字确认。
（三）学院行政主要负责人核实本学院学籍学历信息无误后签字确认。
（四）学校学籍学历管理工作人员办理学籍学历电子注册。
第五条 学籍学历变动处理
学生因休学、复学、编下、退学、转学、转专业等情况，导致学籍学历变动的，须按要求办理相关手续。经辅导员初审、学院复审和教务处审核通过后，学校学籍学历管理工作人员进行学籍学历变动处理。
第三章  学业成绩管理
第六条 学业成绩录入
课程考核结束，授课教师在教务管理系统中真实、完整填报相应课程成绩，课程考核成绩表经授课教师签字和所在教学单位教学工作负责人审核后，由课程归属教学单位教学办公室安排专人负责存档。
第七条 学业成绩修改
课程成绩录入系统并提交后，原则上不得更改学生成绩。确需修改成绩的，由授课教师提交书面申请并附原始成绩复印件，经教学单位教学工作负责人审核后，由教学单位教学办公室通过教务系统提交成绩修改申请。教务处审核通过后，授权教学单位教学办公室完成相应课程的成绩修改。
第四章  毕业资格审查管理
第八条 毕业资格审查是指对具有我校学籍的本科生，在学习年限内是否修完专业培养方案规定的内容，德智体美劳是否达到毕业要求而进行的全面审查。
第九条 毕业资格审查流程
（一）学院填报预期毕业学生名单及学业修读信息等，经学生本人核对无误后签字确认。
（二）学院对核实确认后的毕业生名单进行公示，公示无异议后将学生名单及学业修读信息提交教务处复审。
（三）教务处根据复审通过后的毕业学生名单制作毕业证书。
第十条 申请提前毕业的学生，须在规定时间内提交书面申请。经学校批准同意的,其毕业资格审查随当年标准学制学生毕业资格审查同步进行。
第五章  附 则
第十一条 本办法自发布之日起施行，由教务处负责解释。原《合肥学院本科生学籍学历及成绩分级管理制度》（院行政〔2017〕197号）和《合肥学院学生毕业资格审查办法》（院行政〔2017〕194号）同时废止。
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